Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №8»
II часть 
1. Обеспечение здоровья и здорового образа жизни. Цель: сохранение и укрепление здоровья, совершенствование всех функций организма, обеспечение полноценного физического  развития и воспитания.
	№ п/п
	Содержание основной деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Форма контроля 
	Отметка о выполнении

	1.1.
	1.Улучшение качества медицинского обслуживания:
Оценка здоровья детей 
	
Сентябрь
	Заведующий 
Медсестра
	Таблицы здоровья
	

	
	Диагностика физического состояния детей, деление по группам здоровья и по группам для занятий физкультурно-оздоровительной деятельностью
	Сентябрь
	Медсестра
	Заполнение диагностических таблиц
	

	
	Пополнение недостающими инструментами, медикаментами, оборудованием   медицинского кабинета.
	Ежеквартально
	Заведующий, медсестра
	Накладные, счета
	

	
	Поверка медицинского оборудования
	апрель-май
	Заведующий, медсестра
	Счета
	

	
	Составление плана проведения профилактических мероприятий с детьми, педагогами и родителями. 
	Сентябрь 
	Заведующий, медсестра

	Приложение к годовому плану
	

	
	Составление и утверждение плана проведения санитарно-просветительской работы в детском саду.
	сентябрь
	Медсестра
	Приложение к годовому плану
	

	
	Организация постоянного анализа заболеваемости и посещаемости. Ведение журналов здоровья воспитателями.
	В течение учебного года
	Медсестра,
воспитатели 
	
	

	
	Контроль санитарно-эпидемического режима в группах, правильности маркировки посуды, уборочного инвентаря, соблюдения режима проветривания и кварцевания.
	В течение учебного года
	Медсестра
	Журнал контроля
	

	
	Систематическое оформление санбюллетеня.
	В течение учебного года
	Медсестра
	Оформление санбюллетеня по мере необходимости
	

	
	Организация и контроль прохождения медицинских осмотров: 
- составление списков
- оформление счета.

	В соответствии с графиком
	Медсестра
	Записи в медкнижках
	

	1.2.
	2. Система рационального питания:
Оформление и систематическое обновление инструкций на пищеблоке, в раздаточных, в санузлах.
	Сентябрь-октябрь
	Воспитатели, м/с
	
	

	
	Замена пришедшей в негодность посуды и инвентаря в группах
	Постоянно
	Завхоз
	Оперативный контроль
	

	
	Маркировка оборудования и материалов
	Сентябрь 
	Завхоз
	
	

	1.3.
	3. Система физкультурно - оздоровительных мероприятий
Оценка состояния предметно-развивающей среды спортивных уголков групп.
	
Сентябрь 
	Заведующий
	Оперативный контроль
	

	
	Организация индивидуальных и групповых консультаций для педагогов по вопросу возникновения затруднений при планировании физкультурно-оздоровительной работы с детьми в течение учебного года. 
	Ноябрь
	Заведующий
	Ведение журнала регистрации консультаций
	

	
	Составление плана организации  развлекательных и физкультурно-оздоровительных мероприятий
	Сентябрь
	Воспитатели
	Приложение к годовому плану
	

	
	Пополнение оборудования спортивных уголков групп
	В течение учебного года
	Заведующий
	Оперативный контроль
	

	
	Продолжение работы по оборудованию спортивной площадки на территории детского сада
	В течение учебного года
	Завхоз, родительский актив, заведующий
	Оперативный контроль
	

	1.4.
	4. Создание необходимой психологической среды
Составление перечня недостающего игрового материала для организации самостоятельной деятельности детей 
	Сентябрь 
	Заведующий, воспитатели.
	Справка тематического контроля
	

	
	Обеспечение благоприятной адаптации ребёнка к условиям ДОУ:
-диагностика уровня адаптированности ребенка к ДОУ; 
-индивидуальное сопровождение ребенка в период адаптации.
	июль -октябрь
	Воспитатели 
	Оформленные листы адаптации
	

	
	Обновление экспонатов  фотовыставки и выставки детских работ.
	Постоянно
	Заведующий, воспитатели.
	Оперативный контроль
	

	1.5
	5. Система работы по обеспечению охраны труда и безопасности жизнедеятельности детей и сотрудников
Своевременное проведение инструктажей по охране труда
	
В течение года 
	Заведующий, ответственный по охране труда 
	Ведение документации заведующим
	

	
	Своевременное проведение инструктажей по пожарной безопасности
	В течение года 
	Заведующий, ответственный по пожарной безопасности
	Ведение документации заведующим и ответственным за пожарную безопасность
	

	
	Составление и утверждение графика проведения тренировочных мероприятий по эвакуации детей и взрослых при ЧП и пожаре. Проведение учений по эвакуации детей 
	В течение учебного года
	Ответственный по пожарной безопасности
	Заполнение актов о проведении учений по эвакуации детей
	

	
	Проведение работы по проверке знаний по охране труда
	В течение года 
	Заведующий, комиссия по охране труда
	Оформление протокола 
	

	
	Заключение соглашения между администрацией и первичной профсоюзной организацией ДОУ.
	1раз в 3 года
	Заведующий и председатель профсоюзного комитета
	Составление соглашения
	



2.Обеспечение высокого уровня образования и воспитания. 
Цель: создание необходимых условий  для обеспечения современного качества дошкольного образования, эффективности использования интеллектуального потенциала участников педагогических отношений
	№ п/п
	Содержание основной деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Контроль за выполнением
	Отметка о выполнении

	2.1.


	1. Организация воспитательно-образовательного процесса:
Разработка и подготовка к принятию на педсовете форм тематического и календарного планирования в детском саду по реализации основной образовательной программы ДОУ.
	Август, сентябрь
	Заведующий, воспитатели.
	Утверждение документа на педсовете
	



	
	Составление, обсуждение  и утверждение плана внутреннего мониторинга оценки качества образования на 2016-2017 учебный год
	Август, сентябрь
	Заведующий 
	План 
	

	
	Уточнение  режимов дня на холодный период года.
	Сентябрь 
	Заведующий, медсестра.
	Материал на информационные стенды групп
	

	
	Оформление информационных материалов в родительском уголке. Систематическое обновление информационных материалов.
	В течение учебного года
	Воспитатели групп
	Материал на информационных стендах
	

	2.2
	2.Организация необходимой предметно-развивающей среды
	
	
	
	

	
	Закупка недостающего дидактического материала (демонстрационный и раздаточный) для реализации задач образовательных областей  основной общеобразовательной  программы.
	Первый квартал
	Воспитатели, родительский актив
	оперативный контроль
	

	2.3
	3.Организация смотров – конкурсов, досуговой деятельности.
Составление и утверждение плана проведения праздников и развлечений с детьми всех возрастов.
	
Сентябрь 
	Воспитатели.
	Приложение к годовому плану
	


	
	Организация работы по участию в ежегодном районном конкурсе «Зеленый огонек».
	Октябрь 
	Воспитатели.
	Приказ по итогам конкурса 
	

	
	Организация  участия в ежегодном районном конкурсе на лучшее благоустройство территории ОУ.
	В течение второго полугодия
	Заведующий 
	Приказ по итогам конкурса
	



3. Создание условий для обеспечения готовности старших дошкольников к обучению в школе.
Цель: обеспечение равных стартовых возможностей для обучения детей в образовательных учреждениях; формирование интереса к обучению, снижение адаптационного стресса, ориентирование детей на высокий уровень подготовки.

	№ п/п
	Содержание основной деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Контроль за выполнением
	Отметка о выполнении

	3.1
	1. Педагогическая диагностика детей, поступающих в школу
Пополнение демонстрационного и раздаточного материала для организации диагностических мероприятий.
	Сентябрь, октябрь
	Заведующий, воспитатели группы
	
	

	
	Организация работы по оценке мотивационной готовности к школе
	В течение учебного года
	Воспитатели группы
	
	

	
	Мониторинг достижения планируемых результатов освоения образовательной программы детьми 6-7 лет (итоговая диагностика)
	2 раза в год
	Воспитатели, заведующий
	Справка по итогам диагностики
	

	3.2
	2. Система организации образовательной работы в старшей разновозрастной группе
Анализ планирования образовательной работы в группе 
	Ежемесячно 

	Воспитатели 
	Оперативный контроль
	



	
	Открытые мероприятия для родителей детей 5-7 лет.
	Февраль 
	Воспитатели группы
	Анализ занятий
	

	
	Оформление выставки методической литературы  на тему: «Скоро в школу» в старшей разновозрастной группе.
	Декабрь 
	Заведующий
	Выставка 
	

	3.3
	3. Совместные мероприятия для детей, педагогов и родителей:
Включение в план работы по сотрудничеству семьи и детского сада совместной деятельности по подготовке детей к школе
	Сентябрь
	Заведующий
	План работы по сотрудничеству с семьями воспитанников
	

	
	Подготовка памяток для родителей о подготовке детей к школе.
	Март
	Воспитатели группы
	Памятки для родителей 
	

	
	Выпуск стенгазеты на тему: «Скоро в школу!»    
	Апрель
	Воспитатели группы
	Стенгазета 
	

	
	Участие в родительском собрании в форме круглого стола. 
	Май 
	Воспитатели группы
	Протокол собрания
	


4. Научно - методическое и кадровое обеспечение образовательного  процесса.
     Цель: повышение профессионального уровня всех участников педагогического процесса, использование отечественных традиций и современного опыта в области образования.

	№ п/п
	Содержание основной деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Контроль за выполнением
	Отметка о выполнении

	4.1.
	1. Система методической работы  ДОУ:
Педсоветы:
Педсовет №1 
Вид педсовета – установочный
Форма организации - традиционная
	

Сентябрь
	Заведующий, педагоги.
	
Протокол педсовета

	

	


	Педсовет №2 
Вид педсовета – тематический.
Форма организации – педсовет  традиционный с включением форм активизации педагогов
Тема: «Организация организованной образовательной деятельности в ДОУ по реализации программы «Белгородоведение»
· выступление  секретаря педсовета по вопросу выполнения решений предыдущего заседания;
· вступительное слово заведующего по теме педсовета;
· итоги тематического контроля по теме «Оценка качества организации организованной образовательной деятельности по реализации программы «Белгородоведение»» (старшая разновозрастная группа). Выступление заведующего ДОУ;
· выступление воспитателя Черномуровой Т.А. по теме: «Современные формы и технологии по организации образовательной деятельности по программе «Белгороведение» (теоретический аспект проблемы)
· Выступление методиста управления образования администрации Ракитянско района «Требования к организации образовательной кравеведческой деятельности в дошкольных организациях района»; 
· отчет по самообразованию Кутомановой Г.Н. по теме: «Использование народных игр Белгородской области в физическом развитии младших дошкольников»
· метод активизации педагогов - 
	Декабрь


	Заведующий, 
педагоги
	Протокол педсовета

	



	
	Педсовет №3
Вид педсовета - итоговый
Форма организации – педсовет традиционный
	Май 
	Заведующий, педагоги
	Протокол педсовета

	

	4.2
	Открытые просмотры педагогической деятельности:
Организованная образовательная деятельность с детьми старшей разновозрастной группы по формированию мотивационной готовности к школе
	

Ноябрь 
	
	
Анализ мероприятия
	

	
	Образовательная деятельность с детьми младшей разновозрастной группы по теме «Я и моя семья»
	Октябрь

	
	Анализ мероприятия
	

	
	Подгрупповое занятие с детьми 6-7 лет по подготовке к школе (работа в рабочих тетрадях)
	Январь 
	
	Анализ мероприятия
	

	
	Физкультурный досуг с детьми разновозрастных групп.
	Декабрь 
	
	сценарий мероприятий
	

	
	Повышение профессионального мастерства педагогов:
Участие педагогов в работе МО района (по районному плану)

	В течение учебного года
	Заведующий
	программы мероприятий
	

	
	Прохождение курсовой подготовки
	Декабрь (Черномурова Т.А.)
	Заведующий
	В соответствии со сроками
	

	
	Работа по темам по самообразованию:
«Использование сюжетно-дидактических игр с математическим содержанием для формирования основ логического мышления у старших дошкольников»
	
	Сорокина Н.В.
	
	

	
	«Использование народных игр Белгородской области для физического развития младших дошкольников»
	
	Кутоманова Г.Н.
	
	

	
	«Использование дидактических игр и упражнений для развития мелкой моторики младших дошкольников»
	
	Голикова М.В.
	
	

	
	«Формирование трудовых навыков у детей старшего дошкольного возраста в процессе ручного труда»
	
	Черномурова Т.А.
	
	

	
	Консультации
Составление плана индивидуальных консультаций в соответствии с анализом карт педагогического мастерства педагогов.
	Сентябрь
	Заведующий
	Примерный план индивидуальных консультаций
	

	
	Включение содержания программы «Белгородоведения» в комплексно – тематическое планирование образовательной деятельности в старшей разновозрастной группе
	Сентябрь 
	Заведующий
	Запись в журнале регистрации
	

	
	Современные формы организации детской игровой деятельности с детьми разных возрастов
	Ноябрь 
	Заведующий 
	Запись в журнале регистрации
	

	
	Формирование представлений у воспитанников о здоровом образе жизни через современные формы и технологии

	Апрель 
	Заведующий 
	Запись в журнале регистрации 
	

	
	Организация познавательно - исследовательской детской деятельности в летний период
	Май 
	Заведующий 
	Запись в журнале регистрации 
	

	











	Семинары:
Теоретические:
Изучаем нормативную документацию по дошкольному образованию.
Занятие 1. Инструктивно – методическое письмо Белгородского института развития образования «Организация деятельности дошкольных образовательных учреждений  в условиях введения федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования в 2016-2017 учебном году»
Занятие 2.  «Обсуждение особенностей построения образовательного процесса в ДОУ в соответствии с программой «Белгороведение»
	


В течение года
	Заведующий
	Материалы семинара
	

	
	Семинар – практикум на тему: «Составление картотеки народных игр, загадок, хороводов Белгородской области».
	Январь 
	Воспитатели группы
	Материалы семинара
	

	







	 Конкурсы: 
	
	
	
	

	
	Смотр-конкурс «Елочные украшения» (рисунки, поделки)
	Февраль 
	Воспитатели 
	Фотовыставка
	

	
	Участие в конкурсах, выставках, смотрах, фестивалях, организуемых в районе и области
Выставки методической литературы и пособий по темам педагогических советов, семинаров, консультаций; к тематическим неделям; на открытые мероприятия  района или области; на летний оздоровительный период.
	В течение учебного года
	Заведующий
	Приказы по ДОУ
	

	
	Участие в районном конкурсе на лучшее благоустройство территории ДОУ
	Летний оздоровительный период
	Заведующий 
	Приказы по ДОУ
	

	
	Выставка детских рисунков «Мой прадед»,  «Наши ветераны»
	Май 
	Заведующий 
	Выставки детских работ
	



5. Взаимосвязь  МДОУ с семьёй, школой и другими   организациями. 
Цель: Усиление роли семьи в обучении и воспитании детей, содействие осуществлению прав родителей на участие в управлении МДОУ, в организации образовательного процесса;
Совершенствование работы по взаимодействию с социальными институтами детства. 

	№ п/п
	Содержание основной деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Контроль за выполнением
	Отметка о выполнении

	5.1
	1. Система работы с родителями: Составление и утверждение плана работы по сотрудничеству семьи и детского сада в данном учебном году (приложение к годовому плану)
	Сентябрь
	Творческая группа
	План
	

	5.2





	1. Система работы с социальными институтами детства:
Заключение договоров о сотрудничестве на ученый год
	
Сентябрь
	
Заведующий
	Договор
	

	
	Составление планов совместной деятельности и их утверждение
	Сентябрь
	Заведующий
	
	

	
	Проведение плановых и отчетных мероприятий в соответствии с планом. 
	в течение года
	Заведующий

	
	

	
	Отчет о работе за учебный год на итоговом педсовете
	Май
	Заведующий
	
	

	5.3
	3. Система работы со школой
Заключение договора о сотрудничестве со школой 
	
Сентябрь
	
Заведующий
	Договор
	

	
	Составление плана работы совместной деятельности 
	Сентябрь
	
	
	

	
	Организация теоретического семинара по ознакомлению со структурой и содержанием используемых программ в ДОУ и начальной школы
	Декабрь

	Заведующий

	
	

	
	Участие учителей начальной школы в родительском собрании.

	май

	Заведующий
	
	



6.Укрепление материально-технической базы ДОУ
 Цель: создание материально – технических условий для качественного осуществления образовательной работы.

	№ п\п
	Содержание основной деятельности
	Сроки
	Ответственные
	Контроль за выполнением
	Отметка о выполнении

	6.1
	Благоустройство территории
	в течение года
	Заведующий
	
	

	
	Косметический ремонт групповых и подсобных помещений
	
	Заведующий, завхоз
	Акт приемки ДОУ
	

	
	Приобретение современных пособий, наглядных материалов, познавательных фильмов.	
	Сентябрь 
	Заведующий, завхоз
	Оборотная ведомость
	

	
	Пополнение спортивным оборудованием физкультурных уголков.
	Первый квартал
	Заведующий, завхоз, воспитатели
	Оборотная ведомость
	

	
	Подача заявок на курсы повышения квалификации
	Сентябрь 
	Заведующий
	
	

	
	Организация субботников	
	В течение года
	Завхоз
	Тетрадь посещений
	

	
	Систематические рейды по проверке санитарного состояния групповых помещений и пищеблока	
	В течение года
	М/с
	
	

	
	Контроль за расходованием средств на хозяйственные нужды.
	В течение года
	Заведующий, завхоз
	Оборотная ведомость
	

	
	Приобретение медикаментов.	
	В течение года
	М/с
	Оборотная ведомость
	

	
	Подготовка здания учреждения к зиме	
	Третий квартал
	Заведующий, завхоз, младшие воспитатели
	
	

	
	Проверка освещения учреждения	
	В течение года
	Заведующий, завхоз
	
	

	
	Пополнение сайта учреждения	
	В течение года
	Воспитатель
	
	

	
	Составление графика отпусков. 	
	Январь 
	Заведующий, завхоз
	
	

	
	Работа по обновлению мягкого инвентаря.	
	В течение года
	Заведующий, завхоз
	Оборотная ведомость
	

	
	Составление актов  на списание основных средств в  соответствии с требованиями (ежеквартально)	
	В течение года
	Заведующий, завхоз
	Акты
	

	
	Подготовка инвентаря к весенне-летнему сезону	
	Апрель-май
	Заведующий, завхоз
	
	

	
	Работа на участках детского сада: обрезка деревьев, кустарников; подготовка грядок, цветников.	
	Сентябрь-ноябрь
	 Завхоз
	
	

	
	Ремонт и покраска оборудования на участках
	Май 
	Завхоз
	
	

	
	Приобретение игрушек на летний оздоровительный период
	Март-май
	Завхоз
	Оборотная ведомость
	

	
	Подготовка учреждения к приёмке к новому учебному году
Подготовка к проведению «Дня Знаний»	
	Летний оздоровительный период
	Заведующий, завхоз, воспитатели
	Акты приемки
	

	6.2
	1. Совещания при заведующем
·  «Анализ адаптационного периода и обсуждение перспектив работы в младшей разновозрастной группе. Экспресс-обзор группы» 
· Анализ адаптации;
· Анализ заболеваемости в адаптационный период;
· Обсуждение плана работы в первом квартале: определяется двигательный режим, система оздоровления и закаливания, воспитатели группы предоставляют план работы по всем разделам (определяются источники планирования, тематика занятий и игр на месяц, воспитание культурно-гигиенических навыков детей, взаимодействия с семьей).
	Сентябрь

	Заведующий
	Стендовая информация
	

	
	· Знакомство с проектом «Организация содержания и методического обеспечения подготовки детей к школе»: 
· итоги оперативного контроля в сентябре; 
· знакомство с новинками методической литературы и интересными публикациями периодической печати;
· итоги контрольной деятельности в сентябре;
· знакомство с новинками методической и интересными публикациями периодической печати.
	Октябрь
	Заведующий
	Стендовая информация
	

	
	· Итоги контрольной деятельности в октябре; 
· знакомство с новинками методической литературы и интересными публикациями в периодической печати; 

	Ноябрь
	Заведующий
	Стендовая информация
	

	
	· знакомство с новинками методической литературы и интересными публикациями в периодической печати; 
· подготовка к новогодним праздникам: педагогическая работа, оформление музыкального зала, группы, коридоров; 
· обеспечение безопасности при проведении новогодних праздников;
· утверждение сценария и графика утренников; 
	Декабрь
	Заведующий
	Стендовая информация
	

	
	· итоги контрольной деятельности в декабре; 
· знакомство с новинками методической литературы; 
· анализ педагогической работы за I полугодие 2016/17  уч. г.; 
· организация работы по обеспечению безопасности всех участников образовательного процесса, выполнения соглашения по охране труда в 2016/17 г
· утверждение графика отпусков работников на 2017 год
	Январь
	Заведующий
	Стендовая информация
	

	
	· Итоги контрольной деятельности в январе;
· Знакомство с новинками методической работы;
· Утверждение тематических планов по подготовке к праздникам 23 февраля и 8 марта (педагогам заранее подготовить). 
	Февраль
	Заведующий
	Стендовая информация
	

	
	· Итоги контрольной деятельности за февраль;
· знакомство с новинками методической литературы и периодической печати;
· проведение «Месячника безопасности»: профилактика травматизма, охрана труда, трудовая дисциплина;
· состояние санитарно-эпидемиологического режима в ДОУ: выполнение СанПиНа, состояние работы по оздоровительной программе.
	Март
	Заведующий
	Стендовая информация
	

	
	· итоги контрольной деятельности за март;
· знакомство с новинками методической литературы и интересными публикациями в периодической печати; 
· подготовка к спортивному празднику на физкультурной площадке.
	Апрель
	Заведующий
	Стендовая информация
	

	
	· итоги контрольной деятельности за апрель;
· знакомство с новинками методической литературы и периодической печати;
· подготовка к летнему оздоровительному сезону, организация летнего отдыха воспитанников (приобретение песочных наборов, детского инструмента для работы на огороде, оборудования для организации спортивных игр);
· работа с родителями, отчет о целесообразности приобретения игрушек и пособий;
· подготовка к ремонтным работам, распределение видов работ;
· летнее оформление цветочных клумб, необходимые работы на клумбах;
· работа на огороде: распределение грядок, определение куль тур для посадки;
· работа по озеленению территории;
· расстановка кадров и комплектование группы на время летних отпусков.
	Май
	Заведующий
	Стендовая информация
	

	
	2.  Работа  по оздоровлению сотрудников
	
	
	
	

	
	- Составление соглашения между администрацией и профсоюзным комитетом ДОУ
- составление плана по оздоровлению сотрудников в санаториях.
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